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LEI N© 809 DE 21 DE DEZEMBRO DE 2001

MODIFICA A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DA CAMARA DE VEREADORES DE CRUZ DAS
ALMAS, ESTADO DA BAHIA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES DE CRUZ DAS ALMAS , Estado da Bahia, faz saber que a
Camara Municipal de Vereadores aprova e promulga nos termos do Art.
32 da Lei Organica do Municipio, a seguinte Lei:

TiTULO I

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1° - A Estrutura Administrativa da CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ
DAS ALMAS, fica modificada na forma da presente Lei.

Artigo 29 - A gestdo do servigo publico da Camara Municipal observara os
principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade e
publicidade dos seus atos e, também, as seguintes diretrizes:

I - a flexibilidade e eliminagido de formalidades e procedimentos que
retardem ou dificultem o0 acesso e a obtencdo de informagdes de
interesse publico;

II - a adocio de mecanismo que favorecam a articulagdo, integracéio e
complementaridade entre os setores publicos do préprio Municipio, do
Estado, da Unido, dos outros Municipios e o setor privado, bem como a
construcdo de parcerias com a sociedade nos seus diferentes segmentos
ea cooperagﬁo com organismos internacionais e estrangeiros.
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Artigo 3° - O Poder Legislativo desenvolvera esforco continuo e
sistematico, na normalizacdo das praticas e do procedimento legislativo
municipal e na profissionalizacdo dos seus quadros, visando aumentar a
sua eficiéncia e eficacia.

CAPITULO II
DO PLANEJAMENTO

Artigo 49 - A acdo do Legislativo Municipal se orientara no sentido de
participar do desenvolvimento do Municipio e de aprimoramento dos
servicos prestados a populacdo, mediante planejamento de suas
atividades.

Artigo 5° - O planejamento legislativo devera orientar-se pelos seguintes
principios basicos:

1 — democracia e transparéncia no acesso as informacgdes disponiveis;

1I — eficiéncia e eficAcia na realizacdo dos recursos financeiros, técnicos e
humanos disponiveis;

III - participacdo e avaliagdo de politicas, planos e programas setoriais
de interesse social.

TiTULO II

CAPiTULO I
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ DAS
ALMAS

Artigo 6° - A estrutura administrativa da Camara Municipal de Cruz das
Almas; compreende d6rgdos da administracdo direta, e colegiados de
assessoramento a seguir:

I ~ Gabinete do Presidente;

II — Procuradoria Geral da Camara;
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III - Coordenadoria de Controle Interno;

IV - Secretaria de Administracdo e Finangas.
V - Orgdos Colegiados de Assessoramento:
a) Assessoria Contabil;

b) Assessoria de Imprensa;
c) Assessoria Parlamentar;

§ 19 - Serdo vinculados por linhas de coordenacdo os érgaos colegiados
de assessoramento através de ato do Chefe do Poder Legislativo.

§ 2° - Sdo subordinados diretamente ao Gabinete do Presidente da
Camara Municipal os érgédos da administracdo direta a seguir:

I — Coordenadoria de Controle Interno;

II - A Procuradoria Geral da Camara;

III — A Secretaria de Administracdo e Financas;

IV - O Colegiado de Assessoria.

§ 3° - Os programas sociais implantados através de convénios com os
governos federal e estadual, no Municipio, serdo acompanhados pelos
ocupantes dos cargos de Procuradoria e Assessoria da Camara Municipal;
§ 4° - O Presidente da Cadmara Municipal deve, através da Secretaria de
Administracdo e Finangas, conduzir o comportamento administrativo do
poder legislativo para a consecucédo dos seguintes objetivos:

I — coordenar e integrar a a¢do local com a do Estado e da Uniao;

II - acompanhar e avaliar o planejamento em nivel municipal,

compatibilizando metas, objetivos, planos e programas setoriais e globais
de trabalho, bem como orcamentos anuais e planos plurianuais;
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III — acompanhar e avaliar os planos e programas de governo.

Artigo 7° - Fica instituido o Informativo Oficial da Camara Municipal de
Cruz das Almas, cuja organizacdo, impressdo e distribuigdao ficam a cargo
da Assessoria de Imprensa.

Artigo 8° — O Informativo Oficial da CAmara Municipal de Cruz das Almas,
tem por finalidade principal:

I - publicar os atos dos Poderes Executivo e Legislativo;

II — executar servicos graficos necessarios aos 6rgaos dos Servicos da
Camara Municipal;

III - editar coletineas ou separatas de atos oficiais ou técnicos que
interessem ao Servigo Publico Municipal;

IV - editar trabalhos de carater cultural e educacional;
V — exercer outras atividades correlatas.

A CAPITULO II _ i
COMPETENCIA DA SECRETARIA E ORGAOS DA CAMARA

SECAO I
GABINETE DO PRESIDENTE

Artigo 9° - O Gabinete do Presidente tem por finalidade assistir
pessoalmente o Chefe do Poder Legislativo nas atribuigbes diretamente
interessada a ele, com a seguinte area de competéncia:

I - expedir as correspondéncias do Presidente;

II — administrar executivamente o Gabinete do Presidente;

III — manter e administrar toda atividade de relagbes publica do
Gabinete do Presidente;
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IV — executar as atividades de apoio administrativo no ambito do
Gabinete;

V — desempenhar outras atividades afins.

§ 19 - O Gabinete do Presidente apresenta subdivisdoes na sua estrutura
interna.

1. CHEFE DE GABINETE:

1.1. Assessoria Especial;
1.2. Assessoria Técnica;
1.3. Oficial de Gabinete.

2. DEPARTAMENTO DE POLICIA ADMINISTRATIVA:
2.1. Supervisor de Seguranga

§1° - Fica o Chefe do Poder Legislativo autorizado a regulamentar o
objetivo, finalidade, limites de acdo, atribuicbes e atuacdo do
Departamento de Policia Administrativa, através de Decreto Legislativo.

SECAO II
DA COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO

Artigo 10 - A Coordenadoria de Controle Interno tem por finalidade:

I — avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, a
execucao dos Programas de Governo do Municipio;

II - comprovar a legalidade e avaliar os resuitados quanto a eficacia e
eficiéncia da gestdo orcamentaria , financeira e patrimonial dos 6rgdos

da administragcdo, bem como da aplicacdo dos recursos piiblicos pela
Camara Municipal;

III - realizar auditoria nas areas contabeis, financeiras orcamentarias de
pessoal, de material, de problemas e servicos gerais da Camara
Municipal;
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IV — promover a normalizacdo, o acompanhamento, a sistematizacdo e a
padronizacéo dos procedimentos de auditoria, fiscalizagdo e avaliagdo de
gestio;

V — apurar os atos ou fatos qualificados de legais, ou de irregulares,
formalmente apontados, praticados por agentes publicos, propondo as
autoridades competentes as providéncias cabiveis;

VI - exercer o controle da execucdo do orcamento da Camara Municipal;

VII - estimular as entidades locais da sociedade civil a participar do
acompanhamento e fiscalizacdo dos recursos publicos aplicados pela
Camara Municipal;

VIII - acompanhar e avaliar a execugdo do plano de governo;
IX — apoiar o controle externo na sua fungdo institucional;
X — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico — A Coordenadoria de Controle Interno ndo apresenta
subdivisdo em sua estrutura interna.

SECAO 1V
PROCURADORIA GERAL DA CAMARA MUNICIPAL

Artigo 11 - A Procuradoria Geral da Cimara Municipal de Cruz das Aimas,
tem por finalidade, atribuicbes legais e competéncia a seguir:

I — exercer a representacao judicial da Camara Municipal, a defesa, em
juizo ou fora dele, de seus direitos e interesses;

1I — assessorar juridicamente os orgdos de sua administragéo;

III - defender e representar os direitos e interesse da Camara;

IV - instaurar e participar de inquérito administrativo e dar-lhes
orientacdo juridica conveniente;

VI — manter atualizada a coletaneas de leis municipais, bem como a
Legislacio Federal e do Estado de interesse do Municipio:

VII - desempenhar outras atividades afins.
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PARAGRAFO UNICO - A Procuradoria Geral da Camara néio apresenta
subdivisdo na sua estrutura interna.

SEGAO IV _
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANGAS

Art. 12 - A Secretaria de Administracdo e Finangas tem por finalidade:

I — prestar assisténcia ao Chefe do Legislativo em suas relacdes politico-
administrativo com o municipio, 6rgaos e entidades publicas e privadas e
associacoes de classe;

II - assistir pessoalmente ao presidente da Camara Municipal;
III - preparar as correspondéncias do Presidente;

IV — preparar, registrar, publicar e expedir os atos oficiais da Cadmara
Municipal;

V - organizar, humerar e manter sob sua responsabilidade originais de
leis, decretos, portarias e outros atos normativos pertinentes aos poderes
Legislativo e Executivo Municipal;

VI - responsabilizar-se pela execucdo das atividades de expediente e
administrativo do Gabinete;

VII - executar atividades de assessoramento legislativo e manter
contatos com liderancas politicas e parlamentares do municipio:

VIII - divulgar atividades internas e externas da Camara Municipal;

IX — conservar, manter e registrar os bens patrimoniais do Municipio sob
a guarda do Poder Legislativo, bem como se responsabilizar por sua
guarda, distribuicdo e controle;

X - acompanhar a tramitacdo de proposicées submetidas a. Camara
Municipal;

XI - articular com os organismos publicos e com organizagdes
representativas da comunidade;

XII - execucdo e transmissdo de ordens e decisdes do Poder Legislativo;
XIII — execucdo dos servicos de pessoal, aimoxarifado, expediente,
licitagdo, contabilidade orcamentaria e financeira.

XIV - desempenhar outras atividades afins;
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§ - 1° - A Secretaria de Administracdo e Financas compreende as
seguintes unidades diretamente subordinadas ao respectivo titular:

1. Departamento de Assessoria Técnica:
1.1. Divisdo de Processamento de Dados.

Artigo 13 - A Secretaria de Administracdo e Financas, tem por finalidade:
I - planejar, coordenar e controlar as atividades de administracio geral;

II - o desenvolvimento da administracao, de informatizacio, bem como,
formular e executar a politica de recursos humanos, de providéncia,
assisténcia e bem-estar aos servidores publicos municipais, controlar e
administrar o Sistema de Administragdo;

III - administracdo dos recursos humanos;

IV - controle do uso dos bens de uso especial e dos bens méveis da
Camara;

V — executar atividades relativas ao recrutamento, a selecdo a avaliagdo
de mérito, ao quadro de pessoal, ao sistema de carreiras, ao plano de
lotagdo e outras natureza técnica da administracao de recursos humanos
da Camara;

VI — executar atividades relativas aos direitos e deveres, aos registros
funcionais, ao controle de freqiiéncia, a elaboracdo das folhas de
pagamento e aos demais assuntos relacionados aos prontuarios dos
servidores publicos municipais;

VII — promover os servicos de inspecdo de saude dos servidores
municipais para fins de admissdo licenca, aposentadoria e outros fins,
também, medicina e seguranca do trabalho;

VIII — promover a realizacdo de licitagdo para compra de materiais,
obras e servicos necessarios as atividades da Camara, administracio de
material, controle e encargos administrativo e servicos gerais;
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IX - executar atividades relativas ao tombamento, ao registro, ao
inventario, & protecdo a conservacdo dos bens moveis, imdveis da
Camara;

X - supervisio das atividades relacionadas com telecomunicagdes,
informatica e coordenacgdo de programas de qualidade total, no 4mbito
da Administracdo Publica da Camara:

XI — conservar, interna e externamente, prédios, méveis, instalacdes,
maquinas de escritérios e equipamentos leves da Camara;

XII — acompanhar as fungdes de administracdo tributaria, financeira,
orcamentaria, patrimonial, contabil e de auditoria do Municipio;

XIII - acompanhar a politica fiscal-fazendaria do Municipio;

XIV — manter o registro e os controles contabeis da administracdo
financeira, orcamentaria e patrimonial da Cdmara;

XV - preparar balancetes e as prestacdes de contas de recursos
transferidos para a Camara;

XVI - administrar, manter, fiscalizar e ordenar ¢ setor de expediente e
protocolo geral da Camara;

XVII - desempenhar outras atividades afins;

Paragrafo Unico — A Secretaria de Administracao e Financas compreende
as seguintes unidades diretamente subordinadas ao respectivo titular:

1. Departamento de Contabilidade;

1.1. Divisdo de Controle Orcamentario
1.1.1. Setor de Conferéncia;

2. Departamento de Administracao Geral:
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2.1 Divisdo de Expediente e Protocolo Geral:

2.2. Divisao de Recursos Humanos:
2.2.1 Setor de Treinamento;
223.2. Setor de Pessoal.

2.3 Divisdao de Materiais e Almoxarifado:
3. Departamento de Administracao Financeira:

3.1 Divisdo de Tesouraria:
3.1.1. Setor de Empenho;
3.1.2. Setor de Pagamento.

; CAPITULO .
DA IMPLANTACAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL

Artigo 14 — A estrutura administrativa estabelecida nesta Lei entrara em
funcionamento gradativamente, a medida que os érgaos que a compdem
forem sendo implantados, segundo as conveniéncias da Administracdo e
as disponibilidades de recursos.

Paragrafo Unico — A implantacio dos 6rgdos constantes da presente Lei
far-se-a através da efetivacao das seguintes medidas:

I — provimento das respectivas direcoes de chefias;

II - dotagbes dos recursos humanos e materiais indispensaveis ao seu
funcionamento.

Artigo 15 — Quando forem providas as respectivas diregoes e chefias, os

6rgéos da atual estrutura administrativa, cujas fungoes correspondem as
fungdes dos 6rgaos implantados, ficardo automaticamente extintos.
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CAPITULOIV
DOS CARGOS EM COMISSAO

Artigo 16 — Ficam criados os cargos de provimento em comissdo
necessarios a implantacdo desta Lei estabelecidos seus quantitativos,
valores de remuneracdo, simbolos e distribuigcdes conforme Anexo 1.

Artigo 17 - Cria a “Condicao Especial de Trabalho — CET”, com percentual
atribuido a remuneracdo do Cargo de Provimento em Comissdo variando
de 10% a 100% constantes do Anexo I.

Paragrafo Unico - Fica o chefe do Poder Legislativo Municipal autorizado,
através de Portaria, a conceder aos ocupantes de Cargos de Provimento
em Comissdo o percentual respectivo.

Art.18 — Fica criada a tabela de “Gratificagio de Fungdes”, conforme
Anexo II, cujos respectivos valores serdo atribuidos aos ocupantes de
Cargos Permanentes.

Paragrafo Unico — Fica o Chefe do Poder Legislativo Municipal
autorizado, através de Portaria, a conceder aos ocupantes de cargos
Permanentes a gratificacio de fungdo respectiva, de acordo com o nivel
de complexidade das tarefas.

_CAPITULO V '
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 19 — Os cargos em comissado dos drgdos da Administracido Direta da
Camara Municipal sdo os constantes dos Anexos I e II desta.

Art. 20 - Fica o Chefe do Poder Legislativo Municipal autorizado a
promover, mediante Decreto Legislativo:

I - a complementacio da estrutura com as respectivas competéncias dos
6rgdos, atribuigbes dos titulares dos cargos em comissédo e fungdes de
confianca;

II — a fixar a lotacdo de servidores da Administragdo Direta;

- |
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III — a solicitar ao Chefe do Poder Executivo Municipal as modificacoes e
ajustamentos orcamentarios que se fizerem necessarias ao cumprimento
desta Lei, inclusive a abertura de créditos adicionais, respeitados os
valores globais constantes do orgamento em vigor;

Art. 21 - O Poder Legislativo estabelecera no prazo de 240 (duzentos e
quarenta) dias, o dimensionamento e fixagdo do quadro funcional de que
compde a Administragdo da Camara Municipal.

Art. 22 - Os Cargos de datilografo, Diretor de Secretaria e Auxiliar de
Contabilidade, serdo extintos desde que haja vacdncia em virtude de
aposentadoria, morte ou demissdo legal. Seus atuais ocupantes neles
permanecerao sem prejuizo de seus respectivos vencimentos.

Art. 23 - Os cargos de provimento efetivo, serdo preenchidos mediante
concurso publico.

Art. 24 — Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao,
retroagindo os seus efeitos a 1° de fevereiro de 2001.

Art. 25 — Revogam-se a Lei 439 de 26 de novembro de 1985 e as demais
disposi¢cdes em contrarios. '

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Cruz das Almas, Estado
da Bahia, em 21 de Dezembro de 2001.

Ednaldo Ribeiro
Vice-Presidente

raujo dos Santos
Prasidente

valdo da Silva Sousa
20 Secretario
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ANEXO 1

TABELA DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

ORGAO/LOTACAO [{CARGO QUANTI {SIMBOLO |[VALOR
TATIVO
Gabinete do | Chefe de Gabinete Ol CPC-8 800,00
Presidente Assessoria Especial; 01 CPC-7 750,00
Assessoria Técnica; 0l CPC-6 700,00
Oficial de Gabinete 16 CPC-1 180,00
Motorista 01 CPC-5 420,00
Procuradoria Procurador Chefe 0l CPC-8 800,00
Geral
Secretaria de | Secretario 0l CPC-9 1.000,00
Administracio e Diretor de Departamento 01 CPC+4 350,00
Financas Chefe de Divisdo 0l CPC-3 250,00
Chefe de Setor 0l CPC-2 200,00
Sec. Executivo 01 CPC-5 420,00
Diretor de Departamento 02 CPC-4 350,00
Chefe de Divisdo 0] CPC-3 250,00
Chefe de Setor 0l CPC-2 200,00
Chefe de Divisido 01 CPC-3 250,00
- |Chefe de Setor 0l CPC-2 200,00
Adm. da Camara 01 CPC-2 200,00
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Anexo 11

Tabela de Gratificacido de Fundos

Denominacio Nivel Valor (R$)
Gratificagdo de fungio | 50,00
Gratificagdo de fungio 11 62,50
Gratificacdo de Fungio 11 78,12
Gratificagdo de Fungdo 1V 97,66
Gratificagdo de Funcio \ 122,07
Gratificagdo de Fungdo VI 151,00
Simbolo Valor
CPC-9 B 1.000,00
CPC-8 800,00
CPC-7 750,00
CPC-6 B 700,00
CPC-5 420,00
CPC-4 350,00
CPC-3 250,00
CPC-2 ‘ 200,00
CPC-1 180,00
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Anexo 11
Tabela de Cargos de Provimento Efetivo
Gabinete do Telefonista 02 CPC-1 180,00
Presidente
Vigilante 03 CPC-2 200,00
Digitador 01 CPC-1 180,00
Servigos Gerais 03 CPC-1 180,00
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JUSTIFICATIVA
Ao Projeto de Resolucao n° 002/2001

NGs membros da Mesa Diretora encontramos a Camara Municipal de
Cruz das Almas com funcionarios e destes sé 03 efetivos.

Apesar de funcionalismo publico o nivel estadual e federal ndo ter
aumento de salario ha mais de 05 anos os de nossa Casa o tinha
anualmente, ainda que contrariando a Constituicdo Federal art. 7°
Haviam pessoas ocupando cargos e fungdes inexistentes. B
O Quadro de servidores confrontando-se com nossa Lei Organics"
Municipal, por isso apresentamos ao digno plenario este Projeto de
Resolucdo com a finalidade de regularizar o quadro dos nossos
servidores, adequando-o as normas urgentes da Unido, Estado e
Municipio e a Lei de Responsabilidade Fiscal.

Sala das Sessoes, 14 de marco de 2001.

10 Araudjo dos Santos
Presidente

Santana do da Silva Sous.™)

20 Secretario
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